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SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, FINALIZZATA ALL’ASSUNZIONE CON CONTRATTO
Dl LAVORO SUBORDINATO A TEMPO DETERMINATO E PIENO PER 6 MESI, DI N. 1 UNITA’ DI
PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO DI CATEGORIA C - AREA AMMINISTRATIVA - PROFILO
ARCHIVISTA - PRESSO L'UFFICIO PROTOCOLLO E ARCHIVIO DELL’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI
URBINO CARLO BO PRIORITARIAMENTE RISERVATA ALLE CATEGORIE DI PERSONALE DI CUJJ
AGLI ARTT. 1014 E 678 DEL D.LGS. N. 66/2010.

(Disposizione del Direttore Generale n. 392 del 14 ottobre 2018).

VERBALE N. 1
{Riunione preliminare)

fl giorno 12 dicembre 2016 alle ore 9:30 presso la Sala riunioni del 5.5.1A. dell'Universita degli Studi
di Urbinc Carlo Bo, in via Saffi 2 - Urbino, si svolge la riunione preliminare della Commissione giudicatrice

della procedura concorsuale di cul in epigrafe.
La Commissione giudicatrice, nominata con Disposizione del Direttore Generale n. 512 del 2

dicembre 2018 risulta cosi composta:

- Ing. Mauro Raimondi Categoria EP — Area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione dati
dellUniversita degli Studi di Urbino Carlo Bo,
Presidente;

- Dott.ssa Daniela Garulli Categoria D — Area amministrativa-gestionale dell'Universita degli
Studi di Urbino Carfo Bo,
Componente;

- Dott. Stefano Pretelli Categoria D — Area amministrativa-gestionale dell'Universita degli
Studi di Urbino Carlo Bo,
Componente;

- Sig.ra Valeria Valentini Categoria C ~ Area amm|ntstratwa-gest}nafe/dell’Université degli
Studi di Urbino Carlo Bo,
Segretaria;

Dato atto della legale costituzione della Gommissione, il Presidente dichiara aperti i lavori,
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La Comm:ssnone prende atto dei criteri indicati dallart. 5 del bando relativamente alla valutazione dei
titoli di servizio, di studio superiore, di altri titoli e incarichi professionali ai quali viene riservato un punteggio
complessivo non superiore a 30/90.

La Commissione passa quindi a precisare i seguenti criteri relativamente alle categorie di titoli

valutabili:
A) Titoli di servizio, per lo svolgimento di attlwta riconducibili alle attivita del posto da ricoprire fino ad un

massimo di punti 15 punti cosi suddivisi:

« rapporti di lavoro con le Universita
' ai servizi con rapporto di lavaro subordinato verranno assegnati punti 2,00 per ogni anno o
frazione superiore a 6 mesi,
ai servizi con rapporto di lavoro parasubordinato verranno assegnati punti 0,50 per ogni anno o
frazione superiore a 6 mesi;
rapporti di favoro con altre Pubbliche Amministrazioni o in organizzazioni private
ai servizi con rapporto di lavoro subordinato verranno assegnati punti 1,00 per ogni annoc o
frazione superiore a 6 mesi;
ai servizi con rapporto di lavoro parasubordinato verranno assegnati punti 0,25 per ogni anno o
frazione superiore a 6 mesi.
B} Titoli di studio superiore rispetto a quello richiesto per 'accesso, purché attinenti alle attivita del posto

da ricoprire, fino ad un massimo di punti 10:

- laurea attinente {ciclo unico, magistrale, spec;ahst:ca) con punteggio >= 100/110 punti 4;
- Laurea attinente (ciclo unico, magistrale, specialistica) con punteggio <= 98/110 punti 3;
punti 3;

- Laurea triennale attinente >=100/110

~  Laurea triennale attinente =<99/110 punti 2;
- Dottorato di ricerca attinente punti 3;
- Diploma di specializzazione attinente punti 2;
- Master | e il livello attinente ounti 1;

C) Altri titoli e incarichi professionali riconducibili atle attivita del posto da ricoprire fino ad un massimo di
punti 5: '

certificati di qualificazione e/o specializzazione rilasciati a seguito di frequenza di corsi di formazione
professionale organizzati da pubbliche amministrazioni o enti privati, o attestati di partecipazione a

convegni e seminari punti 0,2;
partecipazione come relatori a convegni e/o seminari di studio e/o corsi di formazione  punti 0,2;

- pubblicazioni e lavori originali punti 0,5;
- incarichi professionali ed iscrizione ad afbi ounti 0,5.

La Commissione valutera i titoli non riconducibili alle attivitd del posto da ricoprire come titoli non

pertinenti.
La Commissione passa quindi a definire | seguenti criteri di valutazione relativi alla prova scritta:

- conoscenza delle materie inerenti I'elaborato proposto,
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- capacita di sintesi
- completezza e correttezza nel trattare gli argomenti. QL\
|V
v

i




1506
UNIVERSITA

DECLI STUDE
DI URBING Tel. +39 0722 3051

CARLO BO

Via Aurelio Saffi, 2 - 61029 Urbino PU

La Commissione riterra "non classificabile” la prova scritta che risulti consegnata in bianco, che non
sia pertinente alla domanda posta oppure che non sia valutabile per mancanza o insufficienza di elementi su

cui basare il giudizio.
Relativamente alla prova orale la Commissione precisa, in aggiunta ai eriteri di cUi sopra:
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LA COMMISSIONE GIUDICATRICE \
- Ing. Mauro Raimondi - Presidente ,'?L/qu»\@_,@,uu,ﬂ
7

- Dott.ssa Daniela Garulli — Componente /’ t@' Sz /[T_/"’"
Y o)
- Dott. Stefano Pretelli - Componente ; /‘u&/)

% /.
- Sig.ra Valeria Valentini - Segretaria 1/ () ”/ ae K( \-(///é’///
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SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOL! ED ESAMI, FINALIZZATA ALL’ASSUNZIONE CON CONTRATTO
DI LAVORO SUBORDINATO A TEMPO DETERMINATO E PIENO PER 6 MESI, DI N. 1 UNITA’ Di
PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO DI CATEGORIA C - AREA AMMINISTRATIVA — PROFILO
ARCHIVISTA - PRESSO L’UFFICIO PROTOCOLLO E ARCHIVIO DELL'UNIVERSITA’ DEGLI STUDI D!
URBINO CARLO BO PRIORITARIAMENTE RISERVATA ALLE CATEGORIE DI PERSONALE DI CUI
AGLI ARTT. 1014 E 678 DEL D.LGS. N. 66/2010.

(Disposizione del Direttore Generale n. 392 del 14 ottobre 2016).

VERBALE N. 2
(Riunione preliminare alla prova scritta)

it giorno 12 dicembre 2016 alle ore 10:35 presso la Sala riunioni del S.S.1L.A. dell'Universita degli
Studi di Urbino Carlo Bo, in via Saffi 2 - Urbino, si riunisce la Commissione giudicatrice della procedura
concorsuale di cui in epigrafe per procedere alla preparazione della prova scritta.

La Commissione giudicatrice, nominata con Disposizione del Direttore Generale n. 512 del 2

dicembre 2018 risulta cosl composta:

- Ing. Mauro Raimondi ‘ Categoria EP — Area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione dati
dell'Universita degli Studi di Urbino Carlo Bo,
Presidente;

- Dott.ssa Daniela Garulli Categoria D — Area amministrativa-gestionale dell’Universita degli
Studi di Urbino Carlo Bo,
Components;

- Dott. Stefano Pretelli Categoria D — Area amministrativa-gestionale del'Universita degii
Studi di Urbino Cario Bo,
Componente;

- Sig.ra Valeria Valentini Categoria C — Area amministrativa-gestionale dell'Universita degli
Studi di Urbino Carlo Bo,
Segretaria;

Dato atto della legale costituzione della Commissione, it Presidente dichiara aperti i lavori.

Il Presidente ricorda che il bando allart. 6 prove d'esame prevede che la prova scritta, anche a
contenuto teorico-pratico consisterd in appositi quesiti a risposta sintetica su elementi di archivistica
generale, organizzazione ed innovazione della gestione documentale nella Pubblica Amministrazione con
particolare riferimento alfle Universita e sulla normativa in materia di gestione documentale e digitalizzazione.

La Commissione, dopo approfondita discussione, procede alla predisposizione degli elaborati
attinenti alle tematiche oggetto della prova, che si allegano e fanno parte integrante del presente verbale.

LA COMMISSIONE GIUDIGATRICE

- Ing. Mauro Raimondi - Presidente
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Elaborato n.1

A) |l candidato iltustri il quadro normativo di riferimento in materia di Amministrazione Pubblica

Digitale con particolare riferimento all'ambito universitario.




8) Sulla base del documento allegato il candidato descriva le fasi di registrazione e relativa

fascicolatura ai sensi della normativa vigente.
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ALLEGATO DELL'ELABORATO N.1- =~ === =

COMUNE O] URBING
PROVINGTA 01 PEOARG & URGHO

Belore Urhanistica

Prot. W.8659/2013
ALLA  SOPRINTENDENTE PER X BENI

ARCHITETTONICIE PAESAGGISTICE
Piagza del Senato, 15

GO121 ANCONA.
A UNIVERSITA! DEGLI $TUD] DL URBINO
CARLO BOY
VI4 SAFFIN®2

£1028 URBINO (PLY)

OGGETTO: Convoeazions Conlevenzn di servizi per acquisizione prrexe Seprintendanza in ingirizre

Preimesso ol & pesverit presso i Sevizio Tiditizia del comuse la domends, di seguito sleacata che nezessita del
paretc dells Soprintendenza per { Beni Architeltonici ¢ Passapgisticl dells Marslie i quanto riguerdante fmmebile
sottoposto alia tutcle di fiauco apecificata;

igio il Titelo 1 del D.P.R, 380/01;

Visto adl, 25 del Dnlgs 42/04;

Visto Vart. 146 del D.Jgs 42004,

Yisto act, 14 € successivi della legge 241/90;

Cousiderato ehe sono b intercorsi accordi telofontel e 'Utlicio Urbanistien ¢ Iavch, © B " perln
onvacazione delfa Cunferenza di Servizi por il giome 23.05,2013:

81 convosa per 1 glomo, 2013 ¢ 1y alle ase 10.00 presso L'Uticio Urbznisties del Comune di Urbino,
Vin 8. Chiaran, 1~ Utbuuw, 1& Confercnza del Servial in oggatio con il seguento erding del giorno:

Tatervento sopgotte nd antorizzazione paesnggistica act-146 del D.Lgs 42/04

Pratn, | Ditta Uhicazione Oggetto Tuteln
dell’ intervente D, Lasd2/04
17872013 |UNIVERSITA'  DBGLI|COLLE BRI CABTACINT | RIQUATTFICAZIONE AREA ESTER-| Anc134-142
STUD] DI URBING M DI SERTINENZA DEL CAMFL DA
i} TENNIS

Copia de] progetio dell* interveuto sopra elencato & a dsposizione per la cansultazione presso Liufficin
serivenie,

La presents viene comvunieata o UNIVERSITA? DEGLL STUDI DL URBING per opporwna conoscessa ai sensi della
L.24 490,

Il Responsabile del procsdimens & t'Arch, © T de (Tel 0722 1)
Per quataiasi ulleriore chinvimsnto, si proga di mettersi in couestio con PAxeh.” 1{0722- .

Udsino 16052013
per IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENT (8]

foyamn)




Elaborato n.2

A) Il candidato illustri il quadro normativo di riferimento in materia di fascicolo di studente e la

relativa gestione documentaria.




B) Sulla base del documento allegato il candidato descriva le fasi di registrazione e relativa

fascicolatura ai sensi della normativa vigente.
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Al . o2l
Dirigente dell'Area Economico Finanziara

Alla

Respensabile del Settore
Stipandl Compensi Pensioni
Area Egonomico Finanziaria

All

Responsabile delfUfficio .
Amministrazione e reclutamento personale
tecnlco amministrativo e G.E.L. .
Area del Personale :

LOROQ.SEDE.

. DeeETTo: Trasmissicne Disposizione del Diretiore Generale n. 461 del 18 dicembre 2015 ~ Area Processi
Formalivi - conferma incarichi

Si rasmette, in allegato, copia conforme della Disposizione del Direttore Generzale richiamata in
oggetio.

Cordiali saluti.

Arga del Personale
Ufficlo sviluppo organizzativo
Via Puccinot, 25 — 61029 Urblna (PU)

@ Tal. +39 0722 304455-457-456 Fax +30 0722 306427
sviiuppo.crganlzzatlvo@uniu;b.it




Elaborato n.3

A) Il candidato illustri it quadro normativo di riferimento in materia di fatturazione elettronica e la

relativa gestione documentaria




B} Sulla base del documento allegato il candidato descriva le fasi di registrazione e relativa

fascicolatura ai sensi della normativa vigente.
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OGGETTO:Dott. P, PALLINO

Conferma nel ruolo dei Ricercatori universitari.

URBINO,

ALDOTT. ©. PALLING
DIFARTIMENTO DU SCIENZE DI BASE E
FORNDAMENTE

SEDE

AL MINISTERO  DELL'ISTRUZIONE
PELLUNIVERSITA £ DELLA RICERCA
Uericio |

P.LE KENNEDY, 20

00144 ROMA

AL CINECA
ViA MAGNANELLL, 6/3
40033 CASALECCHIQ DI RENO

. ALPROE.T. CHAlo

DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO
Di SCIENZE D BASE E FONDAMENTI

SEDE

Si frasmette, in allegato ed in copla conforme al Decretc Rettorale n.463/2014 in data 9

dicembre 2014, in ordine del quale il Dott.

T & inquadrato nel ruolo dei

Ricercatori universitati confermati, quale Ricercatore confermato per il settore sclentifico-disciplinare

- Sistemi di elaborazione delle informazioni -

settore concarsuale 08/H1 — Sistemi di

elaborazione delle informazioni - presso il Dipartimento di Sclenze di Base e Fondamenti di questa
Unlversita, con decorrenza giuridica ed economica dal 1° novembre 2013,

Asez del Personale
Sattora Amninlsiazone del Personels
Uit Amministraziona Parsonula Decanta

amminslreziene peocBurub it — v unlurbil

\ia Pugtinottl, 26 - 61020 Urblna PU-- Tel. 430 DT22 30547614 18/446/403 Fax 439 0722 306410




